诚聘英才
【公司简介】
上海朴德机械设备有限公司成立于2010年3月，曾用名：上海三一工程机械有限公司。前身为三一重工上海分公司，现为三一集团授权的三一混凝土设备在上海区域总代理。三一集团有限公司始创于1989年，二十年来，三一集团秉持“创建一流企业，造就一流人才，做出一流贡献”的企业宗旨，打造了业内知名的“三一”品牌。展望未来，上海朴德将继续遵循“先做人，后做事”的核心价值观，秉承“公正信实、心存感激”的经营理念，竭诚为客户提供全过程、高品位、无与伦比的服务，打造具有区域影响力的实业品牌。
 
【招聘岗位及要求】
1、岗位名称：行政秘书
岗位职责：
（1）    负责董事长办公室日常事务；
（2）    做好董事长日程行程的协调和安排；
（3）    负责会议筹备、通知并记录、整理、存档会议纪要，以及会议资料的发放和收集；
（4）    做好来访宾客接待；
（5）    负责督促、检查、催办董事长或总经理及会议议定事项的办理工作；
（6）    负责组织员工各项活动；
（7）    完成领导交办的其他任务和各种应急事务的处理。
岗位要求：
（1）  全日制本科学历，普通话流利标准；
（2）  形象气质佳，熟练使用办公软件；
（3）  较好的沟通及应变能力，良好的语言组织表达能力；
（4）  具有较高的服从意识及较强的保密意识；
（5）  文笔较好，抗压能力强。
 
2、岗位名称：销售经理
岗位职责：
（1）  负责公司产品的销售工作，包括混凝土设备、消防车、装载机等；
（2）  负责市场的调研与开拓，销售合同的谈判和签订
（3）  管理维护客户关系以及客户间的长期战略合作计划。
岗位要求：
（1）  本科及以上学历，市场营销等相关专业；
（2）  反应敏捷、表达能力强，具有较强的沟通能力及交际技巧，具有亲和力
（3）  具备一定的市场分析及判断能力，良好的客户服务意识；
（4）  有责任心，能承受较大的工作压力；
（5）  有团队协作精神，善于挑战。
薪资待遇
（1）    工资：底薪+提成，年薪15万-80万；
（2）    福利待遇：A、缴纳五险一金；B、提供住宿；
（3）    提供交通补贴、通讯补贴；
（4）    丰富多彩的团建活动。
 
【工作地点及简历投递方式】
1、    地址：上海市浦东新区锦绣申江华虹创新园
2、    联系电话：021-50121765
3、    邮箱：sanysh31@163.com（邮件命名：姓名+岗位+学校）
